
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  WORD سلسلة دروس الـ

 30الدرس 

  wordالـ  اجراء العمليات الحسابية في

 شرح وإعداد كريم الجنابي
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 1 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 
 

 WORD سلسلة دروس الـ

 30الدرس 

 WORD اجراء العمليات الحسابية في برنامج الـ

 
 نلتقيكم في درس جديد من دروس ومهارات الوورد

 كيفية اجراء العمليات الحسابية )الجمع والطرح والضرب والقسمة( في الوورد

 2019الموضوع على اصدار 

 نبدأ على بركة الله

 

 الطريقة الاولى

 =بعد فتح مستند الوورد نكتب المسألة الحسابية المطلوبة مثلا جمع عددين ثم نضغط بالماوس بعد علامة 

 { }من الكيبورد سيتكون لنا قوسين  Ctrl+F9ثم نضغط على 
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 2 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 داخل القوسين ثم نكتب العددين المراد جمعهما ثم كلك يمين داخل القوسين =اولا نكتب علامة 

 ونختار تحديث الحقل

 
 تم الحصول على نتيجة جمع العددين 
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 3 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 كذلك اجراء عملية الضرب بين الاعداد بنفس الطريقة 

 ثم نكتب الاعداد =فيتكون القوسين ونكتب داخلهما  ctrl+f9ثم الضغط من الكيبورد على  =نكتب المسألة الحسابية ثم 

  shift+8 النجمة ونكتبها بالضغط على *ونكتب بين الاعداد علامة الضرب هي 

 ثم كلك يمين داخل الاقواس واختيار تحديث الحقل 

 
 نحصل على نتيجة عملية الضرب بين الاعداد
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 4 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 وبنفس الطريقة اجراء عمليتي الطرح والقسمة

 /ولكن في عملية قسمة الاعداد تكون علامة القسمة بين الاعداد هي السلاش 

 
 ( ctrl+F9 ) تم اجراء كل العمليات الحسابية بهذه الطريقة
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 5 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 

  الطريقة الثانية

 هي اظهار ادوات الحساب في الشريط الرئيسي او في شريط الوصول السريع

 نضغط في مكان فارغ في الشريط الرئيسي ثم نختار تخصيص الشريط

 
 تظهر لنا نافذة تخصيص الشريط نبحث عن الامر حساب في كافة الاوامر 

 وجوده في الشريطوان لن نجده نبحث عنه في الاوامرغير م
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 6 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 ننزل الى الاسفل في اختيار الاوامر حتى نجد كلمة حساب نعلم عليها

 ثم نضغط على مجموعة جديدة لغرض اضافتها في تبويب الشريط الرئيسي

 ثم نضغط على اضافة ثم موافق

 
 نلاحظ تم ادراج مجموعة الحساب في الشريط الرئيسي
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 7 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 ط الوصول السريعمجموعة الحساب في شري بإضافةاو نقوم 

 من السهم الصغير الموجود في شريط الوصول السريع ثم نختار اوامر اضافية من النافذة المنسدلة

 
 ثم اوامر غير موجوده في الشريط وننزل الى الاسفل حتى نجد كلمة حساب

 نعلم عليه ثم اضافة ثم موافق
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 8 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 تم اضافة اختصار امر حساب في شريط الوصول السريع

 
 بعد ان نكتب العملية الحسابية المطلوبة نعلم على الاعداد ثم نضغط على حسابالان 

 سواء من الشريط الرئيسي او من الاختصار الموجود في شريط الوصول السريع 
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 9 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 فنجد النتيجة في اسفل الصفحة فنقوم بادراجها في حل المسألة

 
 نضغط على ادوات الحساب وكل العمليات الحسابية بنفس الطريقة نعلم على الاعداد ثم

 فنجد الحل في اسفل الصفحة
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 10 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 : ملاحظة مهمة

 shift+8وندرجها بالضغط على  *لاننسى علامة الضرب هي النجمة 

 /وعلامة القسمة هي السلاش 

 لتوضيح العملية الحسابية÷ وعلامة × وقمت في بعض الصور بادراج علامة 

 
 العمليات الحسابية في المسألة الواحدةهي اننا نستطيع اجراء جميع : وملاحظة اخرى
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 11 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 وهناك عمليات حسابية اخرى في جداول الوورد باستخدام المعادلات ) صيغتي الجمع والضرب (

 لهما درس قادم ان شاء الله  سأخصص

 
 الى هنا انتهينا من الموضوع

 اتمنى ان ينال احسانكم

 نلتقيكم في درس اخر ان شاء الله

 
 وفقت في طرح الموضوع ارجو ان اكون قد

 فمـــا كان فــيه من صـــواب فــهـــو فضـــل من اللـــه ومــاكان فــيه من خطـــأ

 فمـــني ومـن الشــــيطان وأســــتغفر اللــه مــنه وأتـــوب إلــــيه

 
 

 الموضوع في منتديات زيزووم

  WORDعمليات الحسابية في برنامج الـال اجراء♔30الدرس  WORD♔سلسلة دروس الـ
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